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Nombre del Contratista: Jackeline Abigail Yupe Cul: w 2124525410101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos x ~ Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-1152-2026-DGPCYN-MCD /| Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial; 603-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
[ Dia Mes Afo S Dia Mes 1 Ano
Periodo del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Inf . Del: - 1 AL} — - .
morme: 01 julio 2026 31 julio 2026 _
Objeto del Contrato

“El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion I
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los |
principios de la etica y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas.

Actividades cdnvft;lv'r;lé al contrato

a.) Revisar y procurar expedientes penales, laborales, civiles, administrativos y cualquier otro proceso en el que se
encuentre apersonada la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, ante las instancias correspondientes.

b) Elaborar y remitir documentos administrativos y juridicos, tales como resoluciones, oficios, providencias, dictamenes,
conocimientos y demas documentacion oficial requerida por la Delegacion de Asuntos Juridicos.

c) Analizar y revisar juridicamente los documentos y expedientes que ingresen a la Delegacion de Asuntos Juridicos,
verificando su integracion, congruencia y cumplimiento de la normativa vigente.

d) Administrar la actualizacion, organizacion, control y resguardo del archivo fisico y digital de documentos y expedientes
bajo responsabilidad de la Delegacion de Asuntos Juridicos.

e) Integrar, conformar y sistematizar expedientes judiciales y administrativos relacionados con denuncias o procesos en
materia penal, laboral, civil, administrativa, contencioso-administrativa y constitucional. |

f) Monitorear los plazos procesales y administrativos, a fin de garantizar el cumplimiento oportuno de las actuaciones
juridicas.

g) Coordinar la comunicacion con otras unidades administrativas e instituciones publicas para la gestion de la informacion
y documentacion requerida en los expedientes.

h) Organizar, revisar, gestionar y dar seguimiento a los expedientes de adquisicion y contratacion regulados por la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

i) Desarrollar otras actividades que le sean requeridas por la Delegacion de Asuntos Juridicos, relacionadas con el
cumplimiento de sus funciones.
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| Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato ;
a) Revise y procuré 05 expedientes penales, laborales, civiles, administrativos en el que se encuentre apersonada la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, ante las instancias correspondientes.
b) Elaboré y remiti 15 documentos administrativos y juridicos, tales como resoluciones, oficios, providencias,
dictamenes, conocimientos y demas documentacion oficial requerida por la Delegacion de Asuntos Juridicos.
c) Analice y revisé juridicamente 12 documentos y expedientes que ingresan a la Delegacion de Asuntos Juridicos,
‘ verificando su integracion, congruencia y cumplimiento de la normativa vigente.
i
d) Administré la actualizacién, organizacion, control y resguardo del archivo fisico y digital de 20 documentos y
| expedientes bajo responsabilidad de la Delegacion de Asuntos Juridicos.
| | e) Integré, conformé y sistematicé 30 expedientes judiciales y administrativos relacionados con denuncias o procesos
en materia penal, laboral, civil, administrativa, contencioso-administrativa y constitucional.
f)  Monitorie 05 plazos procesales y administrativos, a fin de garantizar el cumplimiento oportuno de las actuaciones |
juridicas.
g) Coordiné la comunicacion con otras unidades administrativas e instituciones publicas para la gestion de la
informacion y documentacion requerida en los expedientes.
h) Organice revise, gestione y di seguimiento a 02 expedientes de adquisicion y contratacion regulados por la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.
i) Desarrollé otras actividades que le sean requeridas por la Delegacion de Asuntos Juridicos, relacionadas con el
cumplimiento de sus funciones
- o .
Jackeline Abigail Yupe -
Nombre completo del contratista
Licda. Elcis Magaly Lépez Ramos _ _ Lo :
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello dea-auforidad gue supervisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



